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LANDING PAGE 
Esta Landing Page cuenta con 8 secciones, las cuales son: 

 
 

 

En este apartado podrás visualizar el detalle de lo qué es y a qué se dedica 
AmCham Bolsa de Empleo. 

Esta sección podrás visualizarla con 2 funcionalidades principales, la primera es que 
podrás dirigirte hacia el buscador del título del trabajo que buscas y en segundo 
lugar, podrás seleccionar el Lugar del puesto. Presiona clic izquierdo sobre el botón 
Search Now para realizar la búsqueda 

1 . 3 . 

2 . 
Al dirigirte a una plaza seleccionada, podrás visualizar el Logo (1) de la 
empresa, el nombre de la plaza (2) y una breve descripción de la plaza 
(3), presiona clic izquierdo sobre el botón Ver Vacante (4) . 

   2 . 

4 . 

1 . 
3 . 

Así mismo, podrás 
compartir o dar un me 

gusta (calificar) a la plaza 
que has 

aplicado 

 

1. NOSOTROS 

2. VACANTES 

3 

 
 
 



Ver Vacante: Al presionar clic izquierdo sobre esta opción, la página 
te redigirá hacia la vista del detalle de la plaza indicando la siguiente 
información: 

• Nombre de la plaza 
• Nombre de la empresa  
• Logo de la empresa  
• Tiempo de la plaza  
• Dirección de la empresa  
• Descripción de la plaza  
• Beneficios de la plaza  
• Requerimientos de la plaza 
• Indicador de la plaza si éste está caducado o no. 

En esta sección podrás visualizar sobre el propósito de AmCham con la 
Bolsa de Empleo, como también podrás visualizar clic izquierdo sobre la 
opción Visitar Página, para poder conocer a más detalle sobre AmCham 

En este apartado podrás visualizar el logo de las empresas más 
destacadas que se encuentran promoviendo plazas dentro de 
AmCham, 

 

 
 

3. ¿NUESTRO PROPÓSITO? 

4. EMPRESAS DESTACADAS 
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En esta sección podrás visualizar las opiniones y experiencias de 
cada persona que ha aplicado a la plaza a través de este sitio 

 

Este apartado es únicamente para 
empresas, la o las empresas deberán 
llenar el siguiente formulario para 
que puedan publicar sus vacantes en 
AmCham, a través del siguiente 
formulario: 

• Nombre  
• Apellido 
• Teléfono  
• Asunto Mensaje  
• Enviar (deberán presionar clic 

izquierdo sobre esta opción 
para que sea enviado el 
formulario. 
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6. CONTACTO 

5. CONOCE NUESTRAS EXPERIENCIAS  

 



En esta sección, los usuarios 
tendrán la opción de leer una 
revista, este apartado cuenta con 
las estrategias y consejos para la 
vida laboral, encontrar trabajo de 
manera rápida y efectiva. 

El usuario deberá presionar clic 
izquierdo sobre el botón Leer más 

 

En esta sección podrás visualizar la 
siguiente información: 

• Mapa del Sitio 
• Quiénes somos 
• Propósitos y valores 
• Contáctanos 

Acerca de 
• Empresa Términos 
• Políticas de Privacidad 

Información 
• Dirección 
• Teléfono 
• Horario de Atención 

Redes Sociales 
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7. REVISTA JOBSEARCH 

8. ÁREA INFORMATIVA 

 



ACCEDER A LA PÁGINA 
Para acceder a la página interna de la Landing Page, deberás dirigirte hacia la 
esquina superior derecha en la opción Acceder, presiona clic izquierdo sobre 
esta opción. 

I N C I O D E S E S I Ó N 

Ingresa tus datos en los siguientes 
campos: 

• Nombre de usuario  
• Contraseña  
• Check Opcional si deseas 

recordar tu usuario y 
contraseña. 

• Botón Acceder: Después de 
ingresada esta opción, 
presiona clic izquierdo sobre 
el botón amarillo Acceder. 

 

En caso de haber olvidado tu contraseña presiona la opción que te aparece en 
la parte inferior al iniciar sesión "¿has olvidado la contraseña?" al presionar clic 
izquierdo sobre esta opción, el sitio te dirigirá hacia una vida en donde deberás 
ingresar tu usuario o E-mail para que el sistema te envíe un correo con una 
contraseña temporal y puedas personalizarla. 

 
Observación: Se recomienda que las contraseñas contengan números, letras 
mayúsculas y signos 
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OLVIDÉ MI CONTRASEÑA 

 
X

https://test215.ciancoders.com/member/forgot-password/


A C C E D I E N D O A L W O R D 
P R E S S - P Á G I N A 
Tras haber accedido a la página, el sistema te 
presentará las opciones editables de tu página. Por 
lo que encontrará un panel con diversas opciones. 
En esta ocasión deberás utilizar las siguientes 
funcionalidades: 

Testimonios: Esta opción la podrás encontrar en el 
panel de Opciones del Wordpress, al seleccionar 
esta opción podrás editar, crear o eliminar a 
través de las siguientes funcionalidades: 

Añadir nuevo (testimonio): Al presionar esta opción deberás ingresar los 
siguientes datos en los campos: 

Nombre del título del testimonio 
Añadir Medios si deseas agregar imágenes o audio para el 
testimonio Descripción: Podrás visualizar un recuadro blanco en 
donde podrás escribir las características del testimonio, en el cual, 
contarás con diferentes funcionalidades de texto para acomodar el 
diseño de la descripción del testimonio 
Opciones del testimonio: Podrás ingresar la imagen del testimonio, 
el nombre y la posición TE

ST
IM

O
N

IO
S 
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Empleos: En esta opción, podrás 
Añadir una nueva oferta (1), como 
también podrás buscar (2) las plazas 
tras utilizar los siguientes filtros: 

Acciones en lote 
• Todas las fechas  
• Todas las empresas  
• Todas las categorías  
• Todas las localidades  
•  Todos los tipos 
• Todas las etiquetas 

Presiona clic izquierdo en las opciones 
Aplicar (3) o Filtrar (4), para buscar la o 
las plazas que necesitas 

Recuerda que en la parte superior de los 
filtros podrás encontrar todos los empleos 
según sus estados, como, por ejemplo: Tus 
plazas, publicados por otras empresas, en 
papelera y caducadas (tiempo finalizado de 
recepción) 

1 . 

2 . 

3 . 

4 . 

En este listado, podrás visualizar las columnas Estado y Acciones. En la 
columna Estado podrás verificar el estado del empleo posteado por una 
empresa y en las Acciones tendrás las siguientes opciones: 

Aprobar: Si se aprueba podrá visualizarse en el estado de los empleos 
posteados desde la vista Empresa 
Ver 
Editar 
Eliminar 

E
M

P
LE

O
S 

8 

 



Añadir una oferta: Al presionar esta opción deberás ingresar los siguientes 
datos en los campos: 

• Nombre del puesto 
• Añadir Medios si deseas agregar imágenes o audio a tu oferta 

Descripción: Podrás visualizar un recuadro blanco en donde podrás 
escribir las características de la plaza, en el cual, contarás con 
diferentes funcionalidades de texto para acomodar el diseño de tu 
oferta Configuración del Empleo: Deberás ingresar los datos del 
Email de notificaciones, publicado por (empleado - empresa), 
Empresa, Fecha de vencimiento del trabajo, perfil solicitado para el 
puesto, fecha de cierre de convocatoria, rango de salario devengado 
(opcional), documentación adjunta (máximo de 50mb) y dirección 
del puesto. 
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Tras haber Añadido la oferta, podrás visualizar un recuadro con un listado de 
las ofertas publicadas en tu página, en este recuadro podrás filtrar con las 
funcionalidades que se encuentran en la parte superior del listado (como se 
menciona en la página 8). En este listado podrás visualizar (1), editar(2) o 
eliminar(3) la oferta (plaza). 

1 . 
2 .

 

3 . 

Empresas: Esta opción la podrás encontrar al colocar el cursor de tu mouse 
sobre la opción Empleos, al seleccionar esta opción, podrás editar, crear o 
eliminar a través de las siguientes funcionalidades: 

Añadir nuevo (empresa): Al presionar esta opción deberás ingresar los 
siguientes datos en los campos: 

Nombre de la empresa 
Añadir Medios si deseas agregar imágenes o audio de la empresa 
Descripción: Podrás visualizar un recuadro blanco en donde podrás 
escribir las características de la empresa, en el cual, contarás con 
diferentes funcionalidades de texto para acomodar el diseño de la 
descripción de tu empresa 
Información de la empresa: Deberás ingresar el logo de la empresa 
(carga la imagen al presionar clic izquierdo sobre el botón 
Seleccionar imagen), Localidad estará habilitado Guatemala y 
Quetzaltenango, Giro de negocio, Correo electrónico y Dirección. 

Observaciones: Después de haber registrado el correo electrónico, el sistema 
te enviará un correo electrónico que contendrá el usuario y contraseña para 
iniciar sesión en el WordPress. 

E
M

P
R

E
SA

S 
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CVS: En esta opción, la podrás 
encontrar en el panel de 
funciones del Wordpres, al colocar 
el cursor de tu mouse, podrás 
interactuar con las siguientes 
funcionalidades: 

• CVS 
• Añadir CVS 

Alertas 

CVS: Al seleccionar la opción CVS, el sistema te dirigirá hacia la vista de 
todos los CVS que hay en la página, en ella podrás visualizar un listado 
en donde podrás visualizar (1), editar (2) y/o eliminar (3). Como también 
podrás filtrar los CVS a través de los siguientes filtros: 

Acciones Lote 
Todos los candidatos 
Todas las categorías 
Todos los años 
Buscar CV (4) 
Exportar (5): Podrás exportar los CVS en formato CVS 

Observación: Recuerda que para poder filtrar tus CVS debes presionar las 
opciones Aplicar (6) y filtrar (7) 

4 

. 

6 7 

. 

5 

. 

1 . 2 .  3 . 

C
V

S 
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Resume Alerts: Al presionar esta opción podrás visualizar y filtrar por medio 
de los siguientes campos: 

Título 
Posted 
Palabras 
Clave 
Categorías 
Localidad 
Frecuencia 
Acciones 
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Postulaciones de Empleo: Esta opción tiene como fin poder ver a todos los 
candidatos que han estado aplicando a las empresas, en donde podrán 
identificar qué candidato aplicó a un empleo. En donde podrás editar a través de 
las siguientes funcionalidades: 

Añadir nuevo candidatura: Al presionar esta opción deberás ingresar los 
siguientes datos en los campos: 

Información del candidato 
Candidato 
Nombre del Candidato 
Email del Contacto 

Aplicación 
Mensaje 
Edición del mensaje 
Adjuntar Archivo 

Otra Información 
Número de Teléfono 

  

   

  

P
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Listado de Postulaciones: En este listado podrás visualizar un todas las 
postulaciones en donde podrás utilizar a través de los siguientes filtros: 

Buscar Candidaturas (1) 
Select Acciones Lote 
Aplicar (2) 
Select Todas las fechas 
Select Todas las Ofertas 
Select Todos los Candidatos 
Opción Filtrar 
Exportar Aplicación (3): Al presionar esta opción se descargará en formato 
csv todas las postulaciones que se encuentran en el sistema 

Cada postulación podrás editarla (4) o eliminarla (5). 

1 . 

3 . 
2 . 

4 . 5 . 
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JOBTALENTPERU.COM 
EMAIL TEMPLATES: Esta 
opción podrás encontrarla en 
la parte superior centro de tu 
pantalla, después de 
seleccionar la opción 
Jobtalenperu.com 

La funcionalidad de esta 
sección es poder editar la 
respuesta que se les dará a 
los administradores, a las 
empresas y a los candidatos 

JO
B

TA
LE

N
TP

ER
U

.C
O

M
 - 

EM
A

IL
 T

EM
P

LA
TE

S 

Para la funcionalidad de Email Templates, deberás interactuar con los siguientes 
campos: 

Asunto: Escribe en el campo de Asunto el motivo de tu correo 
Contenido: Encontrarás un recuadro de texto con sus funcionalidades para 
describir el contenido 

Observación: Recuerda que, para guardar tus cambios, debes presionar la 
opción Salvar Cambios 

RESUME SUBMITTED EMAIL 
Asunto: Escribe en el campo de Asunto el motivo de tu correo 
Contenido: Encontrarás un recuadro de texto con sus funcionalidades para 
describir el contenido 
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